INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de junio-del 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General de Patnmonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimadao sefior Directar General

Tengo el agrade de dingirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista Brenda Letcia Chuta Garcia CUI 2317-88041-0402
Namero de contrato DGPCYN-029-1650-2023 Acuerdo Ministerials 446-2023

Servicios (Técnices o Profesionales) TECNICOS Nit del Contratista: 85873856

Numero de Factura: DTE: 37687670919 Sene: C5A01F58

Haonararios Mensuales Q7,000.00 Periodo del Informe: JUNIO 2023

Manto Total de! Contrato Q. 13,774.19 Plazo del Contrato:  02/05/2023 al 30/06/2023

Unidad Administrativa donde presta Archivo General de Centro Aménca.

Objetivos del Contrato El TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro América, de la
Direccion de Patrnmonio Documental y Bibliografico de la Direccidn General del Patrmanic Cultural y Natural del
Ministeno de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las percepciones de
sus conocimientas técnicos, en la prestacian de Servicios TECNICOS que se describen a continuacion, sin ser
estas mitativas, sino unicamente enunciativas. (segun clausula de contrato: tercera)

Desarrolio Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en | a aplicacion de las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacion documental del Fondo
Documental cel Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional,

b) Apoyé en los cumplimiento de los lineamientos para la clasificacion, ordenacion, descripcion documental y conservacion, y velar para que sean
realizados conforme a los procedimientos estaleeides por el Archivo General de Centro América;

c) Apoyar con la productividad de los procesas dé conservacidn y organizacién documental de acuerdo a las metas establecidas del area,

d) Apoyé en el proceso de organizacién documental de los fondos documentales de las comunidades afectadas por la contruccién de la hidroeléctrica
Chixoy,

e) Apoyar en el cambio de las unidades de instalacifn que se encuentre en mal estado y carpetas deterioradas que contienen la documentacion y
exiraer de los documentos articulos que pueden datencrar la documentacion en areas de viabilizar el proceso de diaitalizacion:

f) Apoyé en reuniones técnicas a las que se convoque;

g) Brindé apoyo en la aplicacion, desarroll y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo y custodia del fondo Documental,

n) Apoyé en el traslado de documentos organizados del drea de digitalizacion;

\)  Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacion o Custodia Documental cuando sea necesario;

1) Bnndé apoyo en la elaboracion de informes de avances del Fondo documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacianal,

k) Apoyé en el proceso de impieza de toda la documentacion del Archivo,

1) Apoyé en realizar actividades archivistcas y acceso a la informacion de las instalaciones del Archivo General de Centro Amenca, cuando sea
requendo por el iefe inmediato

Brenda Leticia Chuta Garcia Licenciado Har nerges Zamora
Nombre Completo del Contratista lombre de [a Aufon idios
({seguin Clausula de centrate: D a Primdra

N \y
Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua los S
(seguin Clausula de contrato: Décima Primera)

JEFE -
archivo General de Centro America



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio del 2023.

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General de Patrimanio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada sefior Director General

Tengo el agrado de dingirme a usted, para presentarie mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista Brenda Leticia Chuta Garcia CUI 2317-89041-0402
Numero de contrato DGPCYN-029-1650-2023 Acuerdo Ministerial: 448-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales) TECNICOS Nit del Contratista: 85873896

Nimero de Factura DTE: 3787670919 Sere C5A01F58

Honoranos Mensuales Q7,000:00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 30/06/2023
Monto Total del Contrato Q.13,77419 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 30/06/2023

Unidad Administrativa donde presta Archivo General de Centro América

Objetivos del Contrato EI TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro Aménca, de la

Direccién de Patrimono Documental y Bibliografico de la Direccién General del Patrimenio Cultural y Natural del
Ministenio de Cultura y Deportes de este Ministeno, con dedicacian y diligencia y con arreglo a las percepciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios TECNICOS que se describen a continuacion, sin ser
estas limitalivas, sino dnicamente enunciativas. (segin clausula de contrato: tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades

a)

b)

<)
d)
e)

fl
9)

h)
)

I
)

Apoyé en | a aplicacién de las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacion documental del Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional,

Apoyé en los cumplimiento de los ineamientos para la clasificacién, erdenacién, descripcién documental y conservacion, y velar para que sean
realizados conforme a los procedimientos estalecidos por el Archivo General de Centro América; apoyando con el fondo GT-PN 13 Huehuetenango
GT-PN 15 Baja Verapaz, f

Apoyé con la productividad de los procesos de conservacion y organizacion docurnental de acuerdo a las melas establecidas del area; con 0.337
metros lineales de documentos, organizadas, coservados e identificadas;

Apoyé en el proceso de organizacion documental de los fondos documentales de las comunidades afectadas por la contruccin de la hidroeléctrica
Chixay,

Apoyé en el cambio de las unidades de instalacidn que se encuentre en mal eslado,ycarpelas deterioradas que contienen la documentacién y
extraer de los documentos articulos que pueden deteriorar la documentacion en #feas de viabilizar el proceso de digitalizacion; limpiando 100 Ul en
el local 08 nor acumulacidn de palvo

Apoyé en reuniones técnicas a las que se convoque, participe en 3 reunion scbre intrucciones de 3 visitas en el Archivo;

Brindé apoyo en la aplicacion, desarroll y monitoreo de los procesos archivisticos, rasgua!‘do y custodia del fondo Documental; realicé 20 monitorec
de temperatura y humedad en el local 03, 04, 07, 08, 16, 516,

Apoyé en el traslado de documentos organizados de! area de digitalizacién;

Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacion o Custodia Documental cuando sea necesario, apoyé en acceso a la informacion con 40
certificaciones. una busqueda de 8 documentos solicitados por la PDH:

Brindé apoyo en la elaboracidn de informes de avances del Fondo documental del Antiguo Arcmvo Histérico de la Policia Nacianal; corobarando
Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacion del Archivo, realizando 1 manitoreo de bichos en el local 516;

Apoyé en realizar actividades archivisticas y acceso a la informacion de las instalaciones del Archivo General de Centro America, cuando sea
reguerido por el jefe inmediato. Se apoyo en la descripcidn de 45 historias clinicas de arte, por parte del Palacio Nacicnal, se busco 25 fichas por
una exnasicion de la revolucidn de octubre

Brenda Leticia Chuta Garcia Licenciado rges Zamora \
Nombre Completo del Contratista — Nombre-ge-ta-fustordad-g los Sef¥icios
(segun Clausula de contrato: Décima era)
Fifma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicio

(segin Clausula de contrato: Décima Primera)

oldo B. Zamora
JEFE
Archivo General de Centro América



|NFORP\.1E FINAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 diyp‘d’del 2023,

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General de Patnmonio Cultural y Natural
Ministenic de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado sefor Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi inferme FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista Brenda Leticid Chuta Garcia CUI 2317-89041-0402
Numero de contrato: DGPCYN-028-1650-2023 Acuerdo Mnisterial: 446-2023

Servicios {Técnices o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 85873896

Namero de Factura DTE: 3787670919 Serie: C5A01F58

Honoranos Mensuales Q7,000:00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 30/06/2023
Monto Total del Contrato Q. 13,774.18 Plazo del Contrato:  02/05/2023 al 30/06/2023

Unidad Administrativa donde presta Archivo General de Centro América

Objetivos del Contrato E! TECNICO se compromelte a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro América, de la
Direccién de Patnmonio Documental y Bibliografico de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del
Ministena de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las percepciones de
sus conocmientos técnicos, en la prestacion de Servicios TECNICOS que se describen a continuacién, sin ser
estas imitativas, sino unicamente enunciativas. (segin clausula de contrato: tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades

a) Apoyé en | a aplicacion de las normas y procedimientos corespondientes a la actividad archivistica de organizacion documental del Fando
Documental ce! Antiguo Archivo Histénico de la Policia Nacional,

b) Apoyé en los cumplimiento de los kneamentes para la clasificacion, ordenacion, descripcién documental y conservacion, y velar para que sean
realizados conforme a los procedmientos estalecidas por el Archiva General de Centro América;

¢) Apoyé con la productividad de los procesos de conservacion y organizacién documental de acuerdo a las melas establecidas del area;

d) Apoyé en el proceso de organizacion documental de los fondos documentales de las comunidades afectadas por la contruccién de la hidroeléctnca
Chixay,

e) Apoyé en el cambio de las unidades de instalacion gque se encuentre en mal estado y carpelas deterioradas que contienen la documentacion y
extraer de los documentos articulos que pueden deteriorar la documentacion en dreas de viabilizar el proceso de diaitalizacion.

f) Apoyé en reuniones técnicas a las que se convoque;

g) Brindé apoyo en la aplicacion, desarroll y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo y custodia del fondo Documental;

h) Apoyé en el traslado de documentos organzados de! drea de digitalizacion,

1) Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacion o Custodia Documental cuando sea necesaro;

j) Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondo documental del Antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional,

k) Apoyé en el proceso de impieza de toda la documentacion del Archivo;

1) Apoyé en realizar actividades archivisticas y acceso a la informacion de las instalaciones del Archivo General de Centro America, cuando sea
requendo por el iefe inmediato. !

\

Brenda Leticia Chuta Garcia Licenciado Haroldo Boanerges Zamora \
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Senfcio!
(segun Clausul to: Décima Primerk)
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Firma y sello de la Autoridad que Evalua los S 105
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

£
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